قوانین و راهنمای ثبت نام در پنجمین همایش ملی و نمایشگاه تخصصی مهندسی محیط زیست.
بر اساس نظرسنجی هایی که از شرکت کنندگان در اولین ، دومین، سومین و چهارمین همایش صورت گرفت و همچنین بر اساس نظراتی که کاربران محترم از طریق سایت برای دبیرخانه ارسال نمودند برخی نقاط ضعف و روال گردش کارها در این همایش اصلاح شده و به منظور ارتقاء سطح علمی همایش و حرکت در جهت حفظ محیط زیست، استفاده بیشتر از خدمات الکترونیک "اینترنت" در دستور کار دبیرخانه همایش قرار گرفته است. تا جایی که بیش از 80% از فعالیت های خود را از طریق سایت اینترنتی به انجام می رساند.
به همین منظور شما کاربر گرامی و شرکت کننده ی محترم در پنجمین همایش لازم است قبل از هرگونه اقدامی ابتدا به دقت مطالب زیر را مطالعه نموده و سپس نسبت به ارایه مقاله و ثبت نام در همایش اقدام فرمائید.
مقتضی است کاربران محترم به این نکته مهم توجه نمایند که ارائه مقاله و ثبت نام در همایش مهندسی محیط زیست به صورت کاملاً جداگانه انجام می پذیرد. و کاربران محترمی که اقدام به ارائه مقاله در همایش می نمایند، می بایستی مراحل ثبت نام خود و واریز وجوه مربوط به ثبت نام را ( به غیر از مراحل ثبت مقاله و واریز وجوه مربوط به آن) به منظور ایجاد امکان حضور در همایش و ارائه مقاله در همایش به انجام برسانند.
الف)- ثبت مقاله:

1- برای ارسال مقاله به دبیرخانه نیازی به ثبت نام نیست. با مراجعه به بخش " ثبت چکیده مقاله" در منوی اصلی سایت می توانید مقاله خود را برای همایش ارسال کنید. کد شناسایی مقاله به صورت اتوماتیک توسط سایت تعیین و رمز عبور را شما تعیین می کنید. برای پیگیری و تعیین وضعیت مقاله می توانید از این کد شناسایی و رمز عبور استفاده نمائید.
توضیح مهم 1: تمام اطلاعاتی که در حین ارایه مقاله اعم از نام و ترتیب ذکر نام نویسندگان، آدرس الکترونیکی، مشخصه ی نویسندگان و عنوان مقاله در قسمت خلاصه مقاله درج می شود غیر قابل تغییر بوده و از آنجا که فهرست نویسندگان و عنوان مقالات و ... مستقیماً از روی سایت تهیه می شود حتی در صورت تغییر این اطلاعات در فایل اصل مقاله، امکان اعمال آنها در کتاب وجود ندارد. لازم بذکر است که گواهینامه های مقالات نیز بر اساس اطلاعات خلاصه مقاله و از روی سایت تهیه می شود. لذا در تنظیم این اطلاعات دقت لازم را بکار ببرید.
توضیح مهم 2:  نام هر نویسنده حداکثر در 5 مقاله می تواند ذکر شود و به هر ارایه دهنده ی مقاله حداکثر گواهی ارایه 5 مقاله تقدیم خواهد شد و در صورتی که نام نویسنده در بیش از 5 مقاله ذکر شده باشد در فهرست نویسندگان مقالات از مقاله پنجم به بعد حذف خواهد شد.
توضیح مهم 3: اطلاعات نویسندگان مقالات باید در این مرحله به صورت کامل و صحیح ارایه شود. کد شناسایی مقاله و رمز عبور برای تمام نویسندگان مقاله از طریق ایمیل به صورت اتوماتیک ارسال می شود. همچنین مشخصات ارسال کننده مقاله به صورت جداگانه جهت مواقع نیاز دریافت می شود ولی دریافت این اطلاعات به منزله ثبت نام در همایش نیست.

توضیح مهم 4: از بین نویسندگان مقاله یک نفر به انتخاب ارائه دهندگان مقاله جهت ارایه مقاله به صورت شفاهی و یا پوستری، بر اساس نوع پذیرش تعیین می شود.

بابت ارایه هر مقاله دبیرخانه وجهی را به عنوان هزینه ی ثبت مقاله دریافت می کند. این هزینه می تواند بعد از داوری مقاله و اعلام پذیرش آن پرداخت شود.

هزینه ی ثبت هر مقاله مبلغ 000/250 ريال معادل (بیست و پنج هزار تومان) می باشد.

این هزینه باید به حساب شماره 1-220334-800-807 نزد بانک سامان شعبه صادقیه به نام همایش و نمایشگاه تخصصی مهندسی محیط زیست قابل واریز در تمام شعب، واریز شود.

خدماتی که دبیرخانه در ازای دریافت این مبلغ ارایه می دهد عبارت است از:

· ایجاد واحد مقالات در دبیرخانه به منظور پیگیری و انجام امور این بخش شامل ایجاد و به روز رسانی بخش علمی- مقالات در سایت همایش، انجام پذیرش مقالات و ارسال برای داوران، دریافت نتایج داوری و اعلام نتایج، گزارش جلسات داوری و کمیته علمی، انتخاب مقالات جهت ارائه شفاهی و پوستری، انتخاب مقالات برتر، پاسخگویی به سوالات کاربران و ... 
· داوری چکیده مقاله توسط یک داور.
· داوری اصل مقاله توسط حداقل 2 داور و حداکثر 4 داور.
· چاپ مقاله در کتاب خلاصه مقالات در صورت ثبت نام حداقل یک نفر از نویسندگان طبق بند "ب".
· درج مقاله در لوح فشرده (CD) مقلات همایش در صورت ثبت نام حداقل یک نفر از نویسندگان طبق بند "ب".
· درج مقاله در سایت سیویلیکا در صورت ثبت نام حداقل یک نفر از نویسندگان طبق بند "ب".
ب)- ثبت نام و پذیرش در همایش و کارگاه های آموزشی:
تمام افرادی که تمایل به حضور در همایش دارند، بدون توجه به اینکه مقاله ارایه داده اند یا خیر باید در همایش ثبت نام کنند.
ثبت نام ارائه دهندگان مقاله از طریق صفحه شخصی مقاله ارائه شده انجام می شود.
تمام انواع مختلف حضور در همایش اعم از مقاله دهنده، بدون مقاله، غرفه دار، کارگاه آموزشی، نمایندگان اسپانسرها، مدعوین و ... فقط از طریق پرکردن فرم ثبت نام در قسمتهای مربوط به خود آن بخش در منوی اصلی سایت امکان حضور در همایش را دارند.
در فرم ثبت نام ابتدا اطلاعات و مشخصات فردی دریافت می شود. کارهای بعدی در فرم ثبت نام به این شرح می باشند:
گام اول : تعیین نوع ثبت نام :
   1-1- پذیرش در همایش :

1-1-1- ثبت نام دانشجویی جهت حضور در همایش.

1-1-2- ثبت نام هیات علمی جهت حضور در همایش.

1-1-3- ثبت نام آزاد جهت حضور در همایش.

1-1-4- ثبت نام از طریق یک شرکت / سازمان حقوقی جهت حضور در همایش.

1-1-5- ثبت نام از طرف حامیان همایش و برگزار کنندگان جهت حضور در همایش.


1-1-6- ثبت نام به عنوان غرفه دار جهت حضور در همایش.
1-2- کارگاه آموزشی:
1-2-1- ثبت نام آزاد در کارگاه آموزشی.

1-2-2- ثبت نام از طریق شرکت/ سازمان در کارگاه آموزشی.

1-2-3- ثبت نام از طریق حامیان همایش و برگزار کنندگان در کارگاه آموزشی.

توضیح یک: هزینه ثبت نام در کارگاه های آموزشی دو روزه مبلغ 000/000/4 ريال و کارگاه های آموزشی یک روزه مبلغ 000/500/2 ريال می باشد. شرکت در همایش برای ثبت نام کنندگان در کارگاه ها رایگان می باشد.

توضیح دو : هر نفر می تواند حداکثر در یک کارگاه دو روزه و یک کارگاه یک روزه ثبت نام و شرکت نماید.
گام دوم :  دریافت سایر اطلاعات :

پس از تعیین نوع ثبت نام برخی از قسمتهای فرم فعال می شود و برخی اطلاعات دیگر در این قسمت توسط کاربر تکمیل می گردد.

 خدماتی که در هر یک از حالتهای فوق ارایه می شود عبارتند از :

3-1- ثبت نام و پذیرش در همایش :

· پذیرش و صدور کارت سینه.
· ارائه گواهینامه حضور در همایش.
· 2 وعده ناهار و 4  میان وعده.
· ارائه حداکثر 5 گواهی ارایه مقاله (در صورت ارایه و پذیرش و پرداخت هزینه ثبت هر کدام از مقالات علاوه بر هزینه ثبت نام).
· ارائه کتاب خلاصه مقالات.
· ارائه CD اصل مقالات.
· ارائه کیف  و پکیج همایش.
3-2- کارگاه های آموزشی :
· حضور در کارگاه آموزشی یک یا دو روزه.
· ارائه جزوات و کتابهای مربوط.
· ارائه گواهی گذراندن دوره آموزشی از طرف دانشگاه تهران.
· 2 وعده ناهار و 4 میان وعده (علاوه بر بند 3-1) برای کارگاههای آموزشی دو روزه.
· 1 وعده ناهار و 2 میان وعده (علاوه بر بند 3-1) برای کارگاههای آموزشی یک روزه.
· ارائه کلیه خدمات بند 3-1 به غیر از کیف و پکیج.
· ارائه کیف و پکیج مخصوص شرکت کنندگان در کارگاههای آموزشی.
توضیح مهم 1 : 

· کلیه ی تعرفه های ثبت نام قبل از تاریخ 15/04/90 شامل 20% تخفیف خواهند بود.
· کلیه ی تعرفه های ثبت نام بعد از تاریخ 20/07/90 تا زمان برگزاری همایش شامل 50% افزایش خواهند بود.
توضیح مهم 2 :


کسانی که هزینه ی ثبت نام آنها توسط شرکتها یا سازمانهای تابعه ی آنها پرداخت می شود تاریخ دریافت نامه توسط دبیرخانه مبنی بر ثبت نام تلقی و تعهد پرداخت وجه به منزله ی تاریخ ثبت نام و مبنای محاسبه تعرفه خواهد بود.

گام سوم : تعیین هزینه ثبت نام :

در این گام براساس تاریخ پرداخت وجه و نوع ثبت نام و نوع خدمات درخواستی صورت حساب هزینه ثبت نام توسط سایت تهیه و به کاربر ارایه می شود.

در این قسمت کاربر باید اطلاعات مربوط به صورت حساب را تائید نماید.

گام چهارم : پرداخت هزینه ثبت نام به صورت الکترونیکی/ ارائه مشخصات فیش واریزی :

در این مرحله برای رفاه حال مخاطبان همایش، ثبت نام کنندگان می توانند هزینه ثبت نام را به صورت الکترونیکی پرداخت نمایند.
کاربرانی که وجه ثبت نام را از طریق باجه های بانک پرداخت نموده اند می بایستی مشخصات فیش شامل سریال فیش، تاریخ فیش و مبلغ فیش یا فیشهای خود را وارد نمایند. تائید نهایی ثبت نام صرفاً پس از تائید اطلاعات فیش توسط دبیرخانه انجام می شود.
افرادی که پرداخت وجه ثبت نام آنان توسط شرکت تعهد شده است باید تاریخ و شماره نامه تعهد شرکت را در این قسمت وارد نمایند.
توضیح مهم 1: به هیچ عنوان نیازی به ارسال یا فکس فیش به دبیرخانه نمی باشد. حتماً اطلاعات فیش باید در این قسمت وارد شود.
گام آخر :  تعیین کد مقاله های ارسال شده برای دریافت گواهینامه :

در این مرحله کاربر بدون توجه به نوع ثبت نام و حضور می تواند حداکثر 5 مقاله ی پذیرفته شده ی خود را جهت دریافت گواهینامه انتخاب نماید.

این کدها پس از بررسی و مطابق مشخصات کاربر یا نویسندگان مقالات توسط دبیرخانه تائید می شود.

توضیح مهم 1 : کاربر باید حتماً نام خود را در لیست شرکت کنندگان در همایش یا کارگاه ها ببیند تا ثبت نام خود را نهایی تلقی نماید. در غیر اینصورت باید با مراجعه به صفحه شخصی مشکل را مرتفع نماید.
این لیست در لینک ثبت نام (لیست افراد ثبت‌نام شده) در صفحه اصلی همایش قابل مشاهده می باشد.
ج)- تاریخهای مهم :

· آخرین مهلت دریافت چکیده مقالات  30/02/90
· آخرین مهلت دریافت اصل مقالات    15/05/90
· اعمال 20% تخفیف در کل هزینه ها تا 15/04/90
· اعمال 50% افزایش هزینه ها از 20/07/90 تا زمان برگزاری همایش
· زمان برگزاری همایش، نمایشگاه و کارگاه های آموزشی آبان ماه 1390 می باشد.
توضیح مهم 1 : تاریخها به صورت اتوماتیک توسط سایت اعمال می شود.

نکته پایانی :

هر کاربر یک شناسه کاربری با حروف انگلیسی و یک رمز عبور خواهد داشت که می تواند وضعیت ثبت نام خود را مشخص و دنبال نماید. برای ارائه کنندگان مقاله وضعیت ثبت نام نفرات در صفحه شخصی مقالات آنها قابل مشاهده و پیگیری می باشد.
با تائید این فرم و ادامه ثبت نام کلیه قوانین و مقررات همایش را پذیرفته و به آن احترام می گذارم.     Accept    
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